
 

 

DÜZCE ÜNİVERSİTESİ E-POSTA SİSTEMİNİN OUTLOOK İLE KULLANIMI 

 

Düzce Üniversitesi e-posta sistemi webmail arayüzünden veya Outlook gibi posta istemcilerinden 
kullanılabilmektedir.  

 

Outlook hesap ayarları aşağıdaki adımlar izlenerek yapılabilir. 

 

1. Outlook programı başlatılır. Eğer ilk defa kullanılıyorsa posta ayar ekranı görüntülenir.  
 
 

2. Daha önce kullanıldıysa Dosya menüsüne tıklanır ve aşağıdaki resimdeki gibi bir ekran görüntülenir. 
 

 
Daha önce e-posta ayarı yapmamışsanız Kırmızı ile işaretlenmiş “Hesap Ekle” düğmesine tıklanır.  
 
 
 
 
 
 



3.  Daha önce e-posta ayarı yapmışsanız aşağıdaki resimdeki hesap ayarları tıklanır. 
 

 
 

4. Yeni bir hesap eklemek için aşağıdaki resimde kırmızı ile işaretlenmiş “Yeni” düğmesine tıklanır.  
 

 
 
 
 
 
 
 



5. Eğer mevcut hesabınızı düzenlemek istiyorsanız hesabınızı aşağıdaki resimde olduğu gibi seçip 
“Değiştir” düğmesini tıklayınız. 
 

 
 

6. Açılan penceredeki “E-posta Hesabı” nı seçip İleri düğmesine basınız. 
 

 
 
 
 



7. Açılan pencerede “Sunucu ayarlarını veya ek sunucu türlerini el ile yapılandır” seçeneği seçilip ileri 
düğmesi tıklanır. 
 

 
 

8. Açılan pencerede “İnternet E-posta” seçilip İleri düğmesine basılır. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



9. Açılan pencerede size özel e-posta bilgilerini örnekte olduğu gibi doldurup “Diğer Ayarlar” 
düğmesine basılr. 

 
10. Açılan pencerede “Giden Sunucu” sekmesi seçilip aşağıdaki resimde görülen seçimler yapılıp 

“Gelişmiş” sekmesine tıklanır. 

 
 
 
 
 



11. Gelişmiş sekmesi içinde aşağıdaki resimde olduğu seçimler yapılıp Tamam düğmesine basılır. 
 

 
 

12. Gelen pencerede “İleri” düğmesine basılır. 
 

 
 



13. Hesap Ayarlarını Sına penceresi ekrana gelir ve yaptığınız ayarlar doğruysa Durum alanında 
“Tamamlandı” ifadeleri görüntülenir. Bu pencere “Kapat” düğmesi ile kapatılır. 

 
 

14. Ekrana gelen pencere Son düğmesine tıklanarak işlemler tamamlanır. 

 


