DUZCE UNIVERSITESi E-POSTA SISTEMININ OUTLOOK iLE KULLANIMI

Diizce Universitesi e-posta sistemi webmail arayiiziinden veya Outlook gibi posta istemcilerinden
kullanilabilmektedir.

Outlook hesap ayarlari asagidaki adimlar izlenerek yapilabilir.

1. Outlook programi baslatilir. Eger ilk defa kullaniliyorsa posta ayar ekrani goriintilenir.

2. Daha 6nce kullanildiysa Dosya menistine tiklanir ve asagidaki resimdeki gibi bir ekran goriintilenir.
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Daha Once e-posta ayari yapmamissaniz Kirmizi ile isaretlenmis “Hesap Ekle” digmesine tiklanir.



3. Daha 6nce e-posta ayari yapmissaniz asagidaki resimdeki hesap ayarlari tiklanir.
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4. Yeni bir hesap eklemek icin asagidaki resimde kirmizi ile isaretlenmis “Yeni” digmesine tiklanir.
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Hesap eklevebilir ve varolan bir hesab kaldirabilirsiniz, Hesap secip avarlanm dedigtirebilirsiniz,
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5. Eger mevcut hesabinizi diizenlemek istiyorsaniz hesabinizi asagidaki resimde oldugu gibi secip

“Degistir” digmesini tiklayiniz.

=)

Hesap &yarlarn

E-posta Hesaplar
Hesap eldeyvebilir we varolan bir hesabi kaldirabilirsiniz. Hesap secip avarlarin dedigtirehilirsiniz.
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Secilen hesap veni iletileri agadidaki konuma teslim eder:
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6. Acilan penceredeki “E-posta Hesabi” ni secip ileri digmesine basiniz.
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Acilan pencerede “Sunucu ayarlarini veya ek sunucu tirlerini el ile yapilandir” segenegi secilip ileri
digmesi tiklanir.
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Otomatik Hesap Kurulumu
Digier sunucu tirlering badlarin,
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8. Acilan pencerede “internet E-posta” segilip ileri diigmesine basilir.

Yeni Hesap Ekle

Hizmet Se¢

E-posta iletisi gdndermek ve almak. icin POP veya IMAP sunucunuza baglanin,
Microsoft Exchange veya uyumlu bir hizmet

E-posta iletilering, takvime, kisilere, Fakslara ve sesli posta iletilerine baglarun ve erigin,
Metin iletisi (SMS)

Mobile ileti hizmetine baglarn.
Diger

Azagida gdsterilen sunucu tardne baglarin,

Fax Mail Transport,
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digmesine basilr.

Acllan pencerede size 6zel e-posta bilgilerini 6rnekte oldugu gibi doldurup “Diger Ayarlar”

Yeni Hesap Ekle

Internet E-posta Ayarlar

Kullamo Bilgileri

Adiniz:

E-posta Adresi:

Sunucu Bilgileri

Hesap Tiri:

Gelen poska sunucusy;

Giden poska sunucusy (SMTP):

Oturum Acma Bilgileri

Kullaro &di:

Parola:

aglsin

Tarm bu avarlar e-posta hesabinizin cahsabilmesi icin gereklidir,

Resul Kara

resulkara@duzce, edu.tr
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mail. duzce edu.tr

mail.duzce,edu.tr

resulkara@duzce, edu.tr
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digmeyi biklatarak hesabimz sinamaniz dneririz, (Ag
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10. Agilan pencerede “Giden Sunucu” sekmesi segilip asagidaki resimde goérilen secimler yapilip

“Gelismis” sekmesine tiklanir.

Internet E-posta fyarlarn

Genel | Giden Sunucusu

Baglanti | Gelismis
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Posta gondermeden dnce gelen posta sunucusunda oburum ag
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11. Gelismis sekmesi icinde asagidaki resimde oldugu secimler yapilip Tamam digmesine basilir.
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Internet E-posta Ayarlan @

cerel | Giden Sunucusu | Badlant | Gelismis

Suniucy Badglant Mokkas Murnaralar

Gelen sunucusu (POP3 | | Warsayilanlan Kullan |

| Bu sunucy sifreli bir badlant (5500 gerekkirir
Giden sunucusu (SMTP): 537
Azagidaki sifreli badlant thrond kallan: | TLS |E|
Sunucy Zaman Agim Sayis
Kisa ! Uzun 1 dakika
Teslim

| letinin bir kopyasin sunucuda birak
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12. Gelen pencerede “ileri” digmesine basilir.

Hesabi Dedistir @

Internet E-posta Avarlan
Tum bu ayatlar e-posta hesabinizin calzabilmesi icin gereklidic,

Kullama Bilgileri Hesap Ayarlarim Sina

Adiriz: Resul KARA Bu ekrandaki tim bilgileri doldurduktan sonra, agadidaki
digmevi biklatarak hesabiniz sinamanizi dneririz. (Ag

E-posta Adresi: resulkara@duzce. edu. tr badlantisi gerekivar)

Sunucu Bilgileri
Hesap Avarlanni Sna ... |

Hesap Tlri: POP3
el st cuRELE: il duzes edu.br | Tleri diigimesini biklatarak Hesap Ayvarlann sinayin
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13. Hesap Ayarlarini Sina penceresi ekrana gelir ve yaptiginiz ayarlar dogruysa Durum alaninda
“Tamamlandi” ifadeleri gorintilenir. Bu pencere “Kapat” diigmesi ile kapatilir.

Hesap Ayarlanni Sina

Tebrikler! Tdm sinamalar bagarvla tamamlandi. Devam etmek icin Kapath biklatin, Durdur

Girevler |Hatalar

Girevler Dururn
\/Gelen posta sunucusunda (POP3Y akurum acl, . Tamamland
\/Smama e-posta iletisi ginderin Tamamland

14. Ekrana gelen pencere Son digmesine tiklanarak islemler tamamlanir.

Hesabi Degistir

Tebrikler!
Hesabirz kurmak icin gerekli olan tOm bilgileri hatasiz girdiniz.

Sihirbazi kapatmak icin San'u biklatin,

< et ‘la.




